
 

                                     अनौपचारिक-पत्र  

अनौपचारिक-पत्र के  आिम्भ में लिखे जाने वािे आदिपवूवक शब्द, अलभवादन व 
समाप्ति में ककन शब्दों का प्रयोग किना चाहिए- 

 
संबंध  संबोधन  अभिवादन  समापन  

 

1  अपने से बड े
आदिणीय 
संबंधियों के 
लिए- 

पजूनीय, पजू्य, 

आदरणीय, 

आदद। 

सादर चरणस्पर्श, 
सादर प्रणाम,   

सादर नमस्कार 
आदद। 

आपका बेटा, बेटी,  पौत्र, पौत्री, 

नाती, नाततन, ितीजा आदद। 

2  अपने से छोटों 
या बिाबि वािों 
के लिए- 

प्रप्रय, चचरंजीव,  

प्रप्रय भमत्र आदद। 

मधरु स्मतृतयााँ,  
सदा खुर् रहो, 
 सखुी रहो, 
आर्ीवाशद आदद। 

तुम्हारा भमत्र, तुम्हारा दहतैषी, 

तुम्हारा र्िुचचतंक आदद | 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            अनौपचारिक-पत्र का प्रारूप- 
(पत्र भिखन ेवाि ेका पता) 
……………… 

ददनाकं ………………. 

………………. 
संबोधन ………………. 
अभिवादन ………………. 
पहिा अनचु्छेद ………………. (कुर्ि-मंगि समाचार) 
दसूरा अनचु्छेद ……….. (प्रवषय-वस्तु-जजस बारे में पत्र भिखना है) 
तीसरा अनचु्छेद ……………. (समाजतत) 

………………. 
पत्र प्रातत करने वािे के साथ पत्र िेजने वािे का संबंध 

पत्र िेजन ेवािे का नाम ……………. 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    उदाििण --- 

प्र-1-  अपनी बिन को पत्र लिखकि योगासन किने के लिए प्रेरिि कीप्जए। 
परीक्षा िवन, 

अ. ब. स. प्रवद्यािय  

क.ख.ग. र्हर  

 

ददनाकं-9 नवंबर,2020  

  

प्रप्रय िीमा, 
सदा खुश ििो ! 
 

     मैं यहााँ कुर्ि हूाँ, आर्ा है वहााँ पर िी सिी कुर्ि होंगें। अिी-अिी मझु े
प्रपता जी का पत्र प्रातत हुआ और उनसे घर के सिी समाचार ज्ञात हुए। साथ 
ही साथ यह िी पता चिा कक तुम्हारा स्वास््य कुछ ठीक नही ंहै। अपने 
स्वास््य का ध्यान रखा करो। 

तुम्हें तो पता ही है कक पहिा सखु स्वस्थ र्रीर को कहा जाता है। इसके भिए 
आवश्यक है कक तुम हमेर्ा योगासन ककया करो। योग एक ऐसा माध्यम है जो 
र्रीर को स्वस्थ रखने में महत्पणूश िभूमका तनिाता है। इसभिए मैं तुम्हें यही 
सिाह दूाँगा  कक तुम तनयभमत रूप से योगासन ककया करो जजससे तुम्हारा 
र्रीर चसु्त और फुतीिा हो जाएगा l  

     आर्ा करती हूाँ कक तुम मेरी इस सिाह को मानोगी तथा अपने जीवन में 
योग को महत्त्व दोगी। मझु ेपणूश प्रवश्वास है कक तुम जल्द ही स्वस्थ हो 
जाओगी। माता-प्रपता को प्रणाम और िाई को मेरा तयार देना। 
तुम्हारा िाई  

क.ख.ग. (अपना नाम) 
 



 प्र-2- आप का नाम प्रवनोद / पारुि है आप र्ास्त्री नगर ददल्िी में रहत ेहैं 
अपनी बहन की र्ादी के भिए अपने भमत्र को तनमंत्रण पत्र भिखें – 

र्ास्त्री नगर, 

ददल्िी। 

ददनाकं -9-11-2020 

प्रप्रय राहुि, 

सदा खुर् रहो । 

मैं यहााँ कुर्ि हूाँ, आर्ा है वहााँ पर िी सिी कुर्ि होंगें। तुम्हें यह जानकर बडी 
खुर्ी होगी कक मेरी बहन रूचच का प्रववाह ददसंबर 10 को तय हुआ है। आप इस 
समारोह में सादर आमंत्रत्रत है। बारात रोदहणी ददल्िी में 10 ददसंबर  को 8.00 
बजे आएगी । दीदी के पतत एक डाक्टर हैं। वह स्विाव से  बहुत अच्छे  हैं । 
मैं अपने सिी दोस्तों को अपनी बहन के प्रववाह समारोह में बिुा रहा हूाँ।  

मैं आर्ा करता हूाँ कक तुम इस प्रववाह समारोह में अपने पररवार के साथ जरूर 
आओगे। अंकि और आंटी को मेरी तरफ से प्रणाम कहना। दीपक को मेरा तयार 
देना। मझु ेतुम्हारी प्रतीक्षा रहेगी। 

तुम्हारा भमत्र 

प्रवनोद। 
 

 

 


